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[bookmark: _Toc35500801][bookmark: _Toc435362062][bookmark: _Toc503548884][bookmark: _Toc435362289][bookmark: _Toc436083527][bookmark: _Toc35452575][bookmark: _Toc435361944][bookmark: _Toc435360895][bookmark: _Toc435362487][bookmark: _Toc435363360]一、政府部门财务报表
[bookmark: _Toc35452576][bookmark: _Toc435361945][bookmark: _Toc503548885][bookmark: _Toc435362063][bookmark: _Toc436083528][bookmark: _Toc35500802][bookmark: _Toc435362488][bookmark: _Toc435362290]（一）政府部门会计报表

[bookmark: _Toc435362489][bookmark: _Toc435362291][bookmark: _Toc435362064][bookmark: _Toc435361946]表1
[bookmark: _Toc35500803][bookmark: _Toc35452577]资产负债表
编制单位：陕西省汉中中学	2020年12月31日	单位：万元
	项目
	附注
	年末数
	年初数

	
	
	
	

	流动资产：
	
	
	

	  货币资金
	  附表1
	1,017.48
	1,625.38

	  短期投资
	
	0.00
	0.00

	  财政应返还额度
	
	569.58
	610.27

	  应收票据
	
	0.00
	0.00

	  应收账款净额
	  附表2
	0.00
	0.00

	  预付账款
	  附表3
	0.00
	0.00

	  应收股利
	
	0.00
	0.00

	  应收利息
	
	0.00
	0.00

	  其他应收款净额
	  附表4
	39.63
	36.52

	  存货
	
	0.00
	0.00

	  待摊费用
	
	0.00
	0.00

	  一年内到期的非流动资产
	
	0.00
	0.00

	  其他流动资产
	
	0.00
	0.00

	流动资产合计
	
	1,626.69
	2,272.17

	非流动资产：
	
	
	

	  长期股权投资
	  附表5
	0.00
	0.00

	  长期债券投资
	  附表5
	0.00
	0.00

	  固定资产原值
	
	60,195.87
	57,283.09

	    减：固定资产累计折旧
	
	4,479.39
	899.91

	  固定资产净值
	  附表6
	55,716.48
	56,383.18

	  工程物资
	
	0.00
	0.00

	  在建工程
	  附表7
	1,995.92
	3,817.00

	  无形资产原值
	
	7,081.51
	7,095.18

	    减：无形资产累计摊销
	
	0.00
	0.00

	  无形资产净值
	  附表8
	7,081.51
	7,095.18

	  研发支出
	
	0.00
	0.00

	  公共基础设施原值
	  附表9
	0.00
	0.00

	    减：公共基础设施累计折旧（摊销）
	    附表9
	0.00
	0.00

	  公共基础设施净值
	  附表9
	0.00
	0.00

	  政府储备物资
	  附表10
	0.00
	0.00

	  文物文化资产
	
	0.00
	0.00

	  保障性住房原值
	
	0.00
	0.00

	    减：保障性住房累计折旧
	
	0.00
	0.00

	  保障性住房净值
	  附表11
	0.00
	0.00

	  长期待摊费用
	
	0.00
	0.00

	  待处理财产损溢
	
	0.00
	0.00

	  其他非流动资产
	
	0.00
	0.00

	非流动资产合计
	
	64,793.91
	67,295.36

	受托代理资产
	
	0.00
	0.00

	资产总计
	
	66,420.60
	69,567.53

	流动负债：
	
	
	

	  短期借款
	
	0.00
	0.00

	  应交增值税
	
	0.00
	0.00

	  其他应交税费
	
	0.00
	8.33

	  应缴财政款
	
	0.00
	0.00

	  应付职工薪酬
	
	0.00
	15.67

	  应付票据
	
	0.00
	0.00

	  应付账款
	  附表12
	0.00
	0.00

	  应付政府补贴款
	
	0.00
	0.00

	  应付利息
	
	0.00
	0.00

	  预收账款
	  附表13
	0.00
	0.00

	  其他应付款
	  附表14
	399.87
	1,010.97

	  预提费用
	
	0.00
	0.00

	  一年内到期的非流动负债
	
	0.00
	0.00

	  其他流动负债
	
	0.00
	0.00

	流动负债合计
	
	399.87
	1,034.97

	非流动负债：
	
	
	

	  长期借款
	  附表15
	9,958.00
	12,294.89

	  长期应付款
	  附表16
	0.00
	0.00

	  预计负债
	
	0.00
	0.00

	  其他非流动负债
	
	0.00
	0.00

	非流动负债合计
	
	9,958.00
	12,294.89

	受托代理负债
	
	0.00
	0.00

	负债合计
	
	10,357.87
	13,329.86

	净资产:
	
	
	

	  累计盈余
	
	56,062.73
	56,237.67

	  专用基金
	
	0.00
	0.00

	  权益法调整
	
	0.00
	0.00

	净资产
	
	56,062.73
	56,237.67

	负债及净资产总计
	
	66,420.60
	69,567.53


[bookmark: _Toc435362490][bookmark: _Toc435362065][bookmark: _Toc435362292][bookmark: _Toc435361947]
表2-1
[bookmark: _Toc35452578][bookmark: _Toc35500804]收入费用表（1）
编制单位：陕西省汉中中学	2020  年	单位：万元
	项目
	附注
	本年数
	上年数

	
	
	
	

	  财政拨款收入
	
	7,842.67
	9,011.39

	  事业收入
	  附表17
	0.00
	366.00

	  上级补助收入
	  附表25
	0.00
	0.00

	  附属单位上缴收入
	  附表27
	0.00
	0.00

	  经营收入
	  附表18
	0.00
	0.00

	  非同级财政拨款收入
	  附表19
	0.00
	0.00

	  投资收益
	  附表5
	0.00
	0.00

	  捐赠收入
	
	0.00
	0.00

	  利息收入
	
	0.00
	0.00

	  租金收入
	
	0.00
	0.00

	  其他收入
	  附表20
	677.46
	366.01

	收入合计
	
	8,520.13
	9,743.40

	  业务活动费用
	  附表21
	3,702.40
	3,390.03

	  单位管理费用
	  附表22
	5,247.15
	3,001.31

	  经营费用
	  附表23
	0.00
	0.00

	  资产处置费用
	
	0.00
	20.96

	  上缴上级费用
	  附表28
	0.00
	0.00

	  对附属单位补助费用
	  附表26
	0.00
	0.00

	  所得税费用
	
	0.00
	0.00

	  其他费用
	
	0.00
	0.00

	费用合计
	
	8,949.55
	6,412.30

	本年盈余
	
	-429.42
	3,331.10



表2-2[footnoteRef:1] [1:  表 2-2 的“其他费用”包括“业务活动费用”、“单位管理费用”、“经营费用”等会计科目中的其他部分。] 

[bookmark: _Toc35452579][bookmark: _Toc35500805]收入费用表（2）
编制单位：陕西省汉中中学	2020  年	单位：万元
	项目
	附注
	本年数
	上年数

	
	
	
	

	  财政拨款收入
	
	7,842.67
	9,011.39

	  事业收入
	  附表17
	0.00
	366.00

	  上级补助收入
	  附表25
	0.00
	0.00

	  附属单位上缴收入
	  附表27
	0.00
	0.00

	  经营收入
	  附表18
	0.00
	0.00

	  非同级财政拨款收入
	  附表19
	0.00
	0.00

	  投资收益
	  附表5
	0.00
	0.00

	  捐赠收入
	
	0.00
	0.00

	  利息收入
	
	0.00
	0.00

	  租金收入
	
	0.00
	0.00

	  其他收入
	  附表20
	677.46
	366.01

	收入合计
	
	8,520.13
	9,743.40

	  工资福利费用
	
	3,875.66
	3,413.69

	  商品和服务费用
	  附表24
	1,329.39
	2,362.47

	  对个人和家庭的补助费用
	
	165.03
	153.48

	  对企业补助费用
	
	0.00
	0.00

	  固定资产折旧费用
	
	3,579.47
	458.44

	  无形资产摊销费用
	
	0.00
	0.00

	  公共基础设施折旧（摊销）费用
	
	0.00
	0.00

	  保障性住房折旧费用
	
	0.00
	0.00

	  计提专用基金
	
	0.00
	0.00

	  资产处置费用
	
	0.00
	20.96

	  上缴上级费用
	
	0.00
	0.00

	  对附属单位补助费用
	
	0.00
	0.00

	  所得税费用
	
	0.00
	0.00

	  其他费用
	
	0.00
	3.26

	费用合计
	
	8,949.55
	6,412.30

	本年盈余
	
	-429.42
	3,331.10













[bookmark: _Toc35500806][bookmark: _Toc35452580][bookmark: _Toc333610272]（二）政府部门会计报表附注
[bookmark: 1.会计报表编制基础。（略）][bookmark: 2.遵循相关制度规定的声明。（略）][bookmark: _Toc35452581][bookmark: _Toc35500807][bookmark: _Toc35452582]1.会计报表编制基础。
本单位属于全额拨款事业单位, 以权责发生制为基础编制会计报表。

[bookmark: _Toc35500808]2.遵循相关制度规定的声明。
本单位编制的会计报表符合政府会计准则、相关会计制度和财务报告编制规定的要求，如实反映政府部门的财务状况、运行情况。

3. [bookmark: 3.合并范围。（略）][bookmark: _Toc35452583][bookmark: _Toc35500809]合并范围。
	××年度部门清单

	序号
	单位名称
	单位性质
	实有人数

	
	
	
	

	1
	陕西省汉中中学
	公益二类事业单位
	316

	合计
	
	
	316



本单位为全额拨款事业单位，2020年底人员编制319人，行政编制0人，在职316人。学校党委会设委员5名，下设4个党支部（第一党支部、第二党支部、第三党支部、第四党支部）。因新入编教师，人员较上年增长。

[bookmark: 4.重要会计政策与会计估计变更情况。（略）][bookmark: _Toc35452584][bookmark: _Toc35500810]4.重要会计政策与会计估计变更情况。
（1）会计期间。2020年1月1日至2020年12月31日。
（2）记账本位币，外币折算汇率。本单位以人民币为记账本位币。
（3）本单位本年未发生重要会计政策和会计估计变更。


[bookmark: _Toc333610277][bookmark: _Toc435362300][bookmark: _Toc35452585][bookmark: _Toc435362498][bookmark: _Toc435361955][bookmark: _Toc35500811][bookmark: _Toc435362073]5.会计报表重要项目的明细信息及说明	
（1）货币资金明细信息如下：
	附表1


	货币资金明细表

	单位：万元


[bookmark: RANGE!A1:D9]
	项目
	年末数
	年初数

	
	
	

	
	
	

	  库存现金
	1.42
	0.35

	  银行存款
	1,016.06
	1,625.03

	  其他货币资金
	0.00
	0.00

	合计
	1,017.48
	1,625.38


（2）应收账款净额明细信息如下：
	附表2
附表2为空表（略）


注：当期坏账准备冲减数以“-”号填列。
（3）预付账款明细信息如下：
	附表3
附表3为空表（略）



（4）其他应收款净额明细信息如下：
	附表4


	其他应收款净额明细表

	单位：万元



	债务人
	应收账款原值
	减：坏账准备
	应收账款净值

	
	年末数
	当期补提
或冲减数
	年末数
	年末数

	
	
	
	
	

	应收本部门内部单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	应收本部门以外的同级政府单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	应收本部门以外的非同级政府单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	应收同级财政
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	应收其他单位
	39.63
	0.00
	0.00
	39.63

	合计
	39.63
	0.00
	0.00
	39.63


注：当期坏账准备冲减数以“-”号填列。

（5）长期投资及投资收益明细信息如下：
	附表5
附表5为空表（略）




（6）固定资产明细信息如下：
	附表6


	固定资产明细表

	单位：万元



	项目
	年初数
	本年增加
	本年减少
	年末数

	
	
	
	
	

	原值合计
	57,283.09
	2,912.78
	0.00
	60,195.87

	  房屋及构筑物
	48,107.21
	722.04
	0.00
	48,829.25

	  通用设备
	8,067.16
	957.13
	0.00
	9,024.29

	  专用设备
	673.07
	604.19
	0.00
	1,277.26

	  文物和陈列品
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  图书、档案
	143.84
	8.61
	0.00
	152.45

	  家具、用具、装具及动植物
	291.81
	620.81
	0.00
	912.62

	累计折旧合计
	899.91
	3,579.48
	0.00
	4,479.39

	  房屋及构筑物
	247.02
	2,417.33
	0.00
	2,664.35

	  通用设备
	562.86
	1,071.57
	0.00
	1,634.43

	  专用设备
	54.44
	62.30
	0.00
	116.74

	  文物和陈列品
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  图书、档案
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  家具、用具、装具及动植物
	35.59
	28.28
	0.00
	63.87

	净值合计
	56,383.18
	2,912.78
	3,579.48
	55,716.48

	  房屋及构筑物
	47,860.19
	722.04
	2,417.33
	46,164.90

	  通用设备
	7,504.30
	957.13
	1,071.57
	7,389.86

	  专用设备
	618.63
	604.19
	62.30
	1,160.52

	  文物和陈列品
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  图书、档案
	143.84
	8.61
	0.00
	152.45

	  家具、用具、装具及动植物
	256.22
	620.81
	28.28
	848.75



（7）在建工程明细信息如下：
	附表7


	在建工程明细表

	单位：万元



	项目
	年初数
	本年增加
	本年减少
	年末数

	
	
	
	
	

	  建筑安装工程投资
	3,406.90
	786.89
	2,514.81
	1,678.98

	  待摊投资
	209.86
	46.58
	20.66
	235.78

	  设备投资
	200.24
	39.25
	158.33
	81.16

	合计
	3,817.00
	872.72
	2,693.80
	1,995.92

	注：本表原则上按照项目金额从大到小列示前 20 项，其余部分合并填入其他项目。



（8）无形资产明细信息如下：
	附表8


	无形资产明细表

	单位：万元



	项目
	年初数
	本年增加
	本年减少
	年末数

	
	
	
	
	

	原值合计
	7,095.18
	0.00
	13.67
	7,081.51

	  专利权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  非专利技术
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  著作权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  资源资质
	7,095.18
	0.00
	13.67
	7,081.51

	  商标权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  信息数据
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  其他
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	累计摊销合计
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  专利权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  非专利技术
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  著作权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  资源资质
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  商标权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  信息数据
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  其他
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	净值合计
	7,095.18
	0.00
	13.67
	7,081.51

	  专利权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  非专利技术
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  著作权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  资源资质
	7,095.18
	0.00
	13.67
	7,081.51

	  商标权
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  信息数据
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	  其他
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00


[bookmark: RANGE!A1:D22]
（9）公共基础设施明细信息如下：
	附表9-1
附表9-1为空表（略）




	附表9-2
附表9-2为空表（略）




	附表9-3
附表9-3为空表（略）




（10）政府储备物资明细信息如下：
	附表10
附表10为空表（略）





（11）保障性住房明细信息如下：
	附表11
附表11为空表（略）




（12）应付账款明细信息如下：
	附表12
附表12为空表（略）




（13）预收账款明细信息如下：
	附表13
附表13为空表（略）




（14）其他应付款明细信息如下：
	附表14


	其他应付款明细表

	单位：万元



	债权人
	年末数

	
	

	应付本部门内部单位
	0.00

	应付本部门以外的同级政府单位
	0.00

	应付本部门以外的非同级政府单位
	0.00

	应付同级财政
	0.00

	应付其他单位
	399.87

	合计
	399.87


注：“应付同级财政”主要包括预拨经费、向同级财政部门借入的款项
（15）长期借款明细信息如下：
	附表15-1


	长期借款明细表

	单位：万元



	债权人
	年末数
	年初数

	
	
	

	
	
	

	  汉中市财政局
	9,958.00
	9,958.00

	  陕西新天汉投资集团有限公司
	0.00
	2,336.89

	合计
	9,958.00
	12,294.89

	注：本表按照债权人列示明细，并按长期借款年末数从大到小排列。



	附表15-2


	长期借款明细表

	单位：万元



	长期借款到期期限
	年末数
	年初数

	
	
	

	
	
	

	1-3年到期（不含1年）
	0.00
	2,336.89

	3-5年到期（不含3年）
	0.00
	0.00

	5年以上到期（不含5年）
	9,958.00
	9,958.00

	合计
	9,958.00
	12,294.89

	注：本表按照长期借款余额到期期限列示明细。



（16）长期应付款明细信息如下：
	附表16
附表16为空表（略）




（17）事业收入明细信息如下：
	附表17
附表17为空表（略）




（18）经营收入明细信息如下：
	附表18
附表18为空表（略）




（19）非同级财政拨款收入明细信息如下：
	附表19
附表19为空表（略）



注：“来自非同级财政”是指收到其他财政部门的拨款。
（20）其他收入明细信息如下：
	附表20


	其他收入明细表

	单位：万元



	收入来源
	本年数

	
	

	来自本部门内部单位
	0.00

	来自本部门以外的同级政府单位
	0.00

	来自本部门以外的非同级政府单位
	0.00

	来自其他单位
	677.46

	合计
	677.46



（21）业务活动费用明细信息如下：
	附表21


	业务活动费用明细表

	单位：万元



	项目
	本年数
	上年数

	
	
	

	  工资和福利费用
	2,927.45
	2,503.15

	  商品和服务费用
	649.73
	767.40

	  对个人和家庭的补助费用
	125.22
	116.22

	  对企业补助费用
	0.00
	0.00

	  固定资产折旧费用
	0.00
	0.00

	  无形资产摊销费用
	0.00
	0.00

	  公共基础设施折旧（摊销）费用
	0.00
	0.00

	  保障性住房折旧费用
	0.00
	0.00

	  计提专用基金
	0.00
	0.00

	  其他业务活动费用
	0.00
	3.26

	合计
	3,702.40
	3,390.03



（22）单位管理费用明细信息如下：
	附表22


	单位管理费用明细表

	单位：万元



	项目
	本年数
	上年数

	
	
	

	  工资和福利费用
	948.21
	910.54

	  商品和服务费用
	679.66
	1,595.07

	  对个人和家庭的补助费用
	39.81
	37.26

	  固定资产折旧费用
	3,579.47
	458.44

	  无形资产摊销费用
	0.00
	0.00

	  其他单位管理费用
	0.00
	0.00

	合计
	5,247.15
	3,001.31



（23）经营费用明细信息如下：
	附表23
附表23为空表（略）




（24）商品和服务费用明细信息如下：
	附表24


	商品和服务费用明细表

	单位：万元



	项目
	本年数

	
	合计
	业务活动费用
	单位管理费用
	经营
费用

	
	
	
	
	

	支付给部门内部单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	支付给本部门以外的同级政府单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	支付给本部门以外的非同级政府单位
	0.00
	0.00
	0.00
	0.00

	支付给其他单位
	1,329.39
	649.73
	679.66
	0.00

	合计
	1,329.39
	649.73
	679.66
	0.00



6. [bookmark: _Toc35500812][bookmark: _Toc35452586]需要说明的其他事项。
无

[bookmark: _Toc35452587][bookmark: _Toc35500813][bookmark: _Toc436083530][bookmark: _Toc503548887]二、政府部门财务分析
[bookmark: _Toc503548888][bookmark: _Toc436083531][bookmark: _Toc35452588][bookmark: _Toc35500814][bookmark: _Toc503548889][bookmark: _Toc436083532]（一）政府部门工作目标完成情况。
1．主要职能。
(一) 宣传贯彻党和国家的教育方针、政策、法律法规等，坚持依法治教、依法治学，贯彻执行市教育局的行政规章制度。
(二) 配合市人民政府制定符合党的教育方针和国家教育法律法规以及本校实际的教育发展规划和学校布局调整规划，并抓好组织实施和落实工作。
(三) 巩固提高“双基”工作成果和整体水平，推进普及义务教育。
(四) 组织开展本校的教育教学科研和教育教学改革，科研兴教，科研兴校。负责对本校教育教学业务的具体管理，负责教育教学管理及教研教改工作，全力推进素质教育实施。
(五) 按照干部和教师的职数、编制和管理权限，负责本校教师人事管理、继续教育、考核考评等工作。
(六) 负责本校财务和基建管理，筹措资金，改善办学条件等工作。
（七）指导、管理、检查、评价本校的教育教学工作，提高办学质量和办学效益。按照义务教育课程计划，开齐课程，开足课时，认真实施中小学的教育教学管理，全面推进素质教育，全面提高教育教学质量。
2.本年工作目标完成情况
教育教学质量持续提高，高考成绩实现“六连升”。本单位连续六年被市政府授予“教育质量优秀学校”、连续五年被市教育局年度考核为优秀单位。
[bookmark: _Toc35500815]（二）政府部门财务状况分析。
1、本单位资产中固定资产占83.88%，在建工程占3%，无形资产占比10.66%，固定资产主要为校舍用房、计算机等设备，无形资产为土地。
本单位培养了数以万计的各界精英和各类优秀人才。曾脱颖而出2名陕西省高考状元，为北大、清华等著名高校输送了大批优秀学生。近年高考质量持续提升，高考升学率呈直线上升，列全市公办高中之首。











资产结构分析图：
[image: 资产结构分析]

重要资产项目年度情况分析图:
[image: 重要资产项目年度情况分析]

2.本单位负债项目主要为长期借款，占96.14%，为新校建基建借款,本年比上年减少了23368921元，归还了新天汉投资集团有限公司基建款项。
部门债务分析图：
[image: 部门债务结构]
重要负债变化分析图:
[image: 重要负债变化分析]
3. 本单位资产负债率率为15.59%，现金比率396.89%，流动比率460.8%，固定资产成新率92.58%，收入费用率105.04%。
部门财务状况分析图:
[image: 部门财务分析]

[bookmark: _Toc436083533][bookmark: _Toc503548890][bookmark: _Toc35500816]（三）政府部门运行情况分析。
1.本单位收入主要由财政拨款收入和其他收入构成，其中财政拨款收入占92.05%，其他收入占7.95%，其他收入主要为学生住宿费等。

收入类结构分析图:
[image: 收入结构分析]

2.本单位费用主要由单位管理费用、业务活动费用构成，其中单位管理费用占58.63%，主要为教师工资等人员经费以及水电费、电话费；业务活动费占41.37%，主要为维修费、校园绿化养护、保安保洁等费用。
费用(按科目)分析图：
[image: 费用按科目分析]
费用(按经济性质)分析图：
[image: 费用按经济性质分析]
3.本单位收入费用率为105.04%，收支基本持平。
部门财务状况分析图:
[bookmark: _GoBack][image: 部门财务分析]
[bookmark: _Toc436083534][bookmark: _Toc503548891][bookmark: _Toc35452589][bookmark: _Toc35500817]（四）政府部门财务管理情况。
本单位根据经济发展形势，加强事前、事中、事后的科学论证，做好客观较为准确的预算。本年绩效基本完成，省级妇女儿童事业发展专项资金拨付时间较晚，因疫情原因，相关活动推后进行；学校运转保障专项资金拨付时间较晚，因此未能全额完成，今后将加快相关资金执行进度，提高资金利用率。
本单位严格按照财务管理制度进行工作和管理，按市财政局的安排和布置执行内部控制管理，成立专门的内部控制小组进行单位日常的内控和内审。
本单位按照固定资产管理实施办法进行日常管理，进一步细化管理要求。针对固定资产验收登记、核算入账、领用移交、维修保管、清查盘点、出租出借、对外投资、回收处置、绩效管理等重点环节，明确操作规程，确保流程清晰、管理规范。严格落实政府会计准则制度等要求，按规定设置固定资产账簿，对固定资产增减变动及时进行会计处理，并定期与固定资产卡片进行核对，确保账卡相符。
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